СПИСОК ДОКУМЕНТОВ НА ПРОДЛЕНИЕ
(ДЛЯ СПЕЦИАЛИСТОВ СВАРОЧНОГО ПРОИЗВОДСТВА)

Для заключения договора Вам необходимо в обязательном порядке предоставить нам не менее чем за 10 рабочих дней и не более чем за 30 календарных дней до истечения срока действия удостоверения все документы, указанные ниже по списку, все копии должны быть заверены в установленном порядке (см. Приложение 1)!!!
1. Заявка на продление.

2. Согласие на обработку персональных данных.

2.1. Согласие на обработку персональных данных заполняется специалистом собственноручно разборчивым подчерком до подачи полного комплекта документов в АЦ.
2.2. Внизу ОБЯЗАТЕЛЬНО ставится дата и подпись.
3. Копия трудовой книжки или справка с места работы.
4. Аттестационное удостоверение (с вкладышами, при наличии).
5. Копия(и) протокола(ов) предыдущей(их) аттестации(й) (первичной, периодической или внеочередной и, при наличии, дополнительной и продления).

6. Цветная фотография на матовой бумаге размером 3×4.

7. Копия документа об образовании (при продлении удостоверения, выданного не нашим центром).
В заявке на продление срока действия аттестационного удостоверения специалиста приводят сведения о работе специалиста за период, прошедший после аттестации, по каждому виду производственной деятельности. 

По виду производственной деятельности - «Руководство и технический контроль за проведением сварочных работ, включая работы по технической подготовке производства сварочных работ, разработку производственно-технологической и нормативной документации» - для каждой заявленной к продлению группы технических устройств указывают наименования объектов (проектов) и перечень работ, выполняемых специалистом на этих объектах.

Заявочные документы должны быть представлены на русском языке, подписаны лицом, имеющим право подписи таких документов, и скреплены печатью (для юридических лиц).

Приложение 1

Порядок заверения копий документов

Копии всех страниц предоставляемых документов должны быть заверены. Отметка о заверении включает слово «Верно» или «Копия верна»; должность лица, заверившего копию; его подпись; расшифровку подписи (инициалы, фамилию); дату заверения копии (выписки из документа) и заверяется печатью организации.

Для проставления отметки о заверении копии может использоваться штамп.

Копии предоставляемых многостраничных документов допускается сшивать и заверять в месте сшивки. При этом отметка о заверении на сшивке должна дополнительно содержать сведения о количестве листов.
Допускается предоставлять копию с копии документа, при условии, что копия была заверена в установленном выше порядке. В этом случае копия также заверяется в установленном выше порядке.

Пример: «Верно» или «Копия верна»


      Инспектор службы кадров ___________ И.О. Фамилия


      Дата
